WSKAZOWKI DOTYCZACE WYPEENIANIA ZGELOSZENIA DLA
PRACOWNIKOW DELEGOWANYCH DO PRACY W NIEMCZECH

Od dnia 1.01.2017r. istnieje mozliwo$¢ wystawiania zaswiadczen o delegowaniu
pracownikow do pracy w Niemczech za pomoca specjalnej platformy dostepnej na stronach
niemieckiego Urzgdu Celnego. W okresie przejsciowym 1.01.2017r. - 30.06.2017r. mozliwe
bedzie wystawianie zaswiadczen w dotychczasowy sposob wysylajac je za posrednictwem

faxu. Aby wystawia¢ zaswiadczenia o delegowaniu nalezy zarejestrowac si¢ w elektronicznym

systemie dostgpnym na stronie www.meldeportal-mindestlohn.de

LOGOWANIE/REJESTRACJA

Deutsch English Francais

Herzlich

Versicherungen des
Verleihers

Wudopmauna
informazioni
Informacja

informatii

informacién

informacio

Fragen und Antworten

| et
Seit dem 1. Januar 2017 stehd]
die Anmeldungen lhrer nach
entsendeten bzw. nach dem 4
Absatz 1 und 2 der Mindestlo|
abzugeben, erfahren Sie hier|

Die Nutzung des elektronisch
Benutzerkontos. Zum Downid

Weitere Informationen zum A
elektronischen Meldeportals

Hinweise-

* Die Abgabe der Anmeld
Ubergangsfrist bis zun]

Anmeldung

(0]

Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten bestehend aus Benutzerkennung und
Passwort ein.

* Im Anschluss an eine €
erhalten Sie eine E

T —

die

o]
s

—

ged uckt werden kann
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http://www.meldeportal-mindestlohn.de/

Rejestracja uzytkownika

S ‘\ 7 -4‘
Mo 14 ARh ¢ i

25:53

i B

Benutzerkonto einrichten
Zugangsdaten

lhre E-Msil-Adresse wird von uns einmalig gespeichert und dient susschlielflich der Kommunikation mit dem Inhaber des
Benutzerkontos. Sobald das Benutzerkonto gelascht wird, wird auch die sngegebene E-Msil-Adresse geloscht

Bitte geben Sie als Zugangsdsten eine Benutzerkennung und lhre E-Mail-Adresse ein und wahlen Sie ein Passwort
Felder mit einem * sind Pflichifelder und missen susgeflllt werden.

Benutzerkennung *

DOWOLNY LOGIN

E-Mail-Adresse *

ADRES E-MAIL

E-Mail-Adresse wiederholen *

POTWIERDZENIE ADRESU E-MAIL

Hasfo musi skfadac sie z co najmniej

Passwort * 5 . . . s e
znakow zawierajac przynajmniej 4
HAStO : : : :
litery i 1 cyfre, dodatkowo nie moze
Passwort wiederholen *

zawiera¢ dwoch identycznych znakéw

POWTORZONE HASLO jeden po drugim.

Link zur Datenschutzerkldrun

Hiemn'rt bestatige ich, dass ich die Dstenschutzerkirung gelesen habe und willige in die Verwendung meiner personenbezogenen
Daten gemaR dieser Dstenschuizerkiarung ein. Diese Einwilligung kann jederzeit mit der Folge widerrufen werden, dass das
Benutzerkonto geloscht wird. Der Widerruf kann im Benutzerkonto erkiart oder an die folgende E-Mail-Adresse gesandt werden.

DVil.gzd@zoll.bund.de

Das Benutzerkonto wird automatisch geldscht, wenn der Inhasber des Benutzerkontos mit seinem Konto eine bestimmte Zeit nach der
Registrierung keine Meldungen getatigt hat (20 Tage) oder wenn er das Konto nach erfoigter Abgsbe von Meldungen Iangere Zeit
nicht nutzt (1 Jahr).

con

Rejestracja odbywa si¢ poprzez wskazanie loginu, hasta oraz adresu mailowego na ktory
otrzymamy informacje o prawidtowym zatozeniu konta. Wiadomo$¢ ta bedzie zawierata link
aktywacyjny, ktory nalezy uruchomi¢. Dodatkowo konieczne jest zapoznanie si¢ z polityka
prywatnos$ci. Konto zostanie automatycznie usuniete jezeli w terminie:

e 5 dni nie dokonamy aktywaciji,

e 30 dni od dnia aktywacji nie zostanie wygenerowane zadne zgloszenie
o0 delegowaniu,

e 12 miesiecy od ostatniego wygenerowania zaswiadczenia o delegowaniu.
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Po zakonczonej rejestracji, logowanie do systemu odbywa si¢ za pomoca wskazanego

przez nas loginu i hasla.

Po zalogowaniu system prosi o uzupelnienie danych firmy.

3 e 3 f
¥ zou £ AR & e

29:57

J K

Meine Registrierungsdaten

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und miassen susgefillt werden.

Nachname *

|NAZWISKO = |

Vorname *
IMIE

Firma *
FIRMA

StraBe *

ULICA

Hausnummer *

NUMER

Postleitzahl *

KOD

Ort=*

MIASTO

Herkunftsland *

KRAJ V4

T T

ZAPISZ ZMIANY DALEJ ANULUJ

Aby wystawi¢ zgloszenie dla pracownika firmy transportowej delegowanego do pracy w

Niemczech, nalezy wybraé nastepujacy formularz:

= 29:32 Letzte Anmeldung: 4. Januar 2017 um 20:58 Uhr Deutsch English Francgais

Herzlich willkommen auf den Seiten des elektronischen Meldeportals

Meine Kontodaten

Seit dem 1. Januar 2017 steht Ihnen das elektronische Meldeportal der Zollverwaltung zur Verfugung, mit

Meine Registrierungsdaten dem Sie die Anmeldungen Ihrer nach Deutschland, nach dem Mindestlohngesetz oder dem
Arbeitnehmer-Entsendegesetz entsendeten bzw. nach dem Arbeitnehmeruberiassungsgesetz

Abmelden iberlassenen, Arbeitnehmerf/innen gemas § 1 Absatz 1 und 2 der Mindestiohnmeldeverordnung
e ibermittein sollen. Ob Sie verpflichtet sind, eine Anmeldung abzugeben, erfahren Sie hier.

Die Nutzung des elektronischen Meldeportals bedarf einer einmaligen Registrierung zur Erstellung eines
Benutzerkontos. Zum Download der Vordrucke "Versicherung Verleiher” ist keine Registrierung
Meine Entwirfe erforderlich.

Weitere Informationen zum Anmeldeverfahren sowie zu den technischen Voraussetzungen zur Nutzung
Anmeldung far des elektronischen Meldeportals erhaiten Sie unter "Fragen und Antworten (FAQs)".
Arbeitgeber

Einsatzplanung fur : .
Arbeitgeber (stationar) Hinweise:

« Die Abgabe der Anmeldungen per Fax an die F. n wird nur noch

Einsatzplanung fur innerhalb einer Ubergangsfrist bis zum 30. Juni 2017 méglich sein.

Arbeitgeber (mobil)
« Im Anschiluss an eine erfolgreiche Ubermittiung lhrer Anmeldedaten uber das elektronische

i Sie eine die uckt werden kann.

Ann Einsatzplanung fiur Arbeitgeber (mobil)

Wunq fur -
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Nastepnie system wymaga uzupelnienia kolejnych zakladek

1) Dane Firmy delegujacej (wprowadzone podczas logowania)

> 25:08
Asbeitgeberdaten I Asbeitnehmerdaten Profung Versicherung Bestatigung
Senm 12

Einsatzplanung fiir Arbeitgeber (imobil)

Anmeidung Nach § 16 As. 1 MinossTionngesetz ooer § 153 ADs. 1 ATDeRnenmer-Ertsendegesetz In Verninoung mik § 2 As. 1 Nr_ 3 Mincestionnmeiceveroranung

HiTwels nach § £ ADs. 3 S3tz 2 SuncssOmensOnAzgesetT
Sie 5170 gemMaS gemat § 2 ADS. 3 MINCSSHONNMSIcUSToncnung (MLOMSITV) 1Vm § 16 ADs 1 S3tz 1 und S31z 2 Minsestionngesetz (MILOG) und § 13 ADs. 1
S2z 1 U0 ST 2 ATDEENEnMET-ErSentegesetz (ASTEG) VErpTIcitet. Sine SINSIDIENung T G5 UOn MNen 11 DEwtSCniand SNgesetzien ArDeRnenmErinnen und
ArpeRnenmem In cewtscher SPrache Zu ersielien und Car Zustandigen Sendroe o2r Zolerwakung vorzulegen Die Ensatzplanung Muss Ausikun® ddber Seginn
unC voraUSSIChTIcHes Ence 0es Einsatzes. Zum O, 30 Gem %r Profungen Cer ZoINerwaiung erfbroeriiche Unerisgen eingesansn wercen kinnen sowie Zu

c mem una crmigeen mres Umemenmens geben. So%em Sie aie Anmeicung MR GISSen Angadan nicht. NICHE TICTTNg. NICHE LORSIENaIg. NICHt 10
Cer vorgeschnienansn YWelSe 00T NICH TECHZENI VOMISgEn. K3nn ISS 315 OToNungSWISTIgRSR M einer Geicoute DI Zu 30 000 Suro geanncet wercen

Registrierungsdaten

‘Zéi’i’s’z ””””” Anuluj Déﬂé‘!”:

2) Dane dotyczace branzy oraz okresu delegowania (maksymalnie 6 miesiecy)

p— 5
L AY%. aAm &

Al

29:57

Arbeitgeberdaten Arbeitnehmerdaten Prufung Versicherung Bestatigung

Angaben zur Beschiaftigung

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und missen ausgefilit werden.

Branche, in die die Arbeitnehmer entsandt werden sollen.
Werden Arbeitnehmer in die Branchen des §2a SchwarzArbG nach MiLoG entsandt, ist die Angabe der Branche freiwillig.

Branchenauswahl *

Speditions-, Transport- und damit verbundenes Logistikgewerbe EI

Dauer der Beschaftigung Wybieramy nastepujaca branze

Beginn * Voraussichtliches Ende

01.01.2017 30.06.2017

Maksymalny okres oddelegowania to 6 miesiecy

Cofnij Zapisz Anuluj Dalej

SROSHISpeEheIn bt m

OCRK Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia Sp.k., ul Karpacka 24/U2c, 43-300 Bielsko-Biata, NIP: 5472148876, REGON: 243433883, e-mail: biuro@ocrk.pl,
Infolinia: 801 00 63 01, tel. +48 33 470 06 00, fax. +48 33 470 06 01, www.ocrk.pl Numer KRS: 0000599829; SAD REJONOWY W BIELSKU-BIALEJ

VIII WYDZIAE GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO; Kapitat zaktadowy: 100 000 PLN




3) Informacja o miejscu przechowywania dokumentéow (umowy o prace, ewidencje

czasu pracy, lity plac itd.)

Arbeitgeberdaten Arbeitnehmerdaten Prafung Versicherung Bestatigun

Unterlagen

Felder mit einem = sind und ma ausgefait

Ort, an dem erforderliche Unterlagen (Arbeitsvertrage, Arbeitszeitnachweise, Lohnabrechnungen, Nachweise
uber erfolgte Lohnzahlungen) in Deutschland bereitgehalten werden. Werden die Unterlagen im Ausiand
bereitgehalten, versichern Sie, dass Sie die Unterlagen auf Anforderung bereitstellen.

Sitte geben Sie entweder den Ort der Unterlagen mit einer deutschen Adresse an (alle Adressfelder sind Pflichtfeider) oder bestatigen Sie die
“fersicherung (Checkbox). =

Nachname

Vorname

Soliten Ihre Unterlagen bei einer Privatperson und nicht bei einer Firma bereitgehalten werden, tragen Sie bitte “keine Firma™~ ein

Firma

Strafe

Hausnummer

Postieitzanl

an der Zollverwaltung fur die Prafung in deutscher Sprache in D ber werden.

Nalezy potwierdzié¢: ,,Oswiadczam, ze wymagane dokumenty sq przechowyw

kontroli w jezyku niemieckim i do wskazanego miejsca w Niemczech” W przeciwnym
uzupelniamy adres przechowywania dokumentow w Niemczech.

4) Lista pracownikéw delegowanych

g

Seite 22

erforderlichen Unterlagen im Ausland bereitgehalten werden, versichere ich, dass die Unterlagen auf Anforderung

Zuruck Entwurf speichern Abbrechen Wweiter

ane poza
terytorium Niemiec. Zobowiqzuje si¢ do dostarczenia ich na zgdanie organow celnych do
wypadku

Aufstellung der eingesetzten Arbeitnehmer

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und missen ausgefilt werden.

E g "‘ 3 -V\
'§
ZOLL L) § ’ i )
L] R {I,‘.‘ N M:L ')J .
Arbeitgeberdaten Arbeitnehmerdaten Priifung Versicherung Bestatigung

Seite 1/1

28:26

geplanter Einsatzzeitraum in Deutschland
Nr. | Nachname * Vorname * Geburtsdatum | beginnt am voraussichtliches | Anzahl ?
& (genaues Ende * Einsdtze *
Datum) *
{1 || Kowalski Nan 19.01.1956 02.01.2017 30.06.2017 18 -

Lista moze by¢ wypeliona dla wigkszej ilo$ci pracownikow.

Nastepnie nalezy uzupeli¢ pola:_Nazwisko/ Imie /Data urodzenia/ Data rozpoczecia

delegowania/ Data zakonczenia delegcowania/ Przewidywana ilos¢ wjazdow na teren Niemiec.
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5) Weryfikacja wprowadzonych danych

Prutung der Eingaben

18 haben hisr @8 ihre aut zu prufen. VWsnn alis Eingaben korrsit sind, gehen $is mit “VWetter™ zum nachstsn

Bearbeitungsschritt. Anderntalis gahen Sis bitte zurlick und berichtigen ihrs Datan.

Einsatzplanung fiir Arbeitgeber (mobil)

Registrierungsdaten

2012017 1 30052017 ]

Ort, an dem erforderliche Unterlagen (Arbeitsvertrage, Arbeitszeitnachweise, Lohnabrechnungen, Nachweise lber

erfolgte Lohnzahlungen) in Deutschland bereitgehalten werden. Werden die Unterlagen im Ausland bereitgehalten,
versichern Sie, dass Sie die Unterlagen auf Anforderung bereitstellen

Nachname
............................................................................................... "
\Vorname
----------------------------------------------------------------------------------------------- .
\
Firma
AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA '
Strags Hausnummer
----------------------------------------------------------------------------- Mk —
Postisitzani ort
--------------- ) REmE e e e,
Sofern aie erfordariichen Untsriagen im Ausiand genatten werden, ich, cass aie L aut A g ger der
Zoniverwaitung t0r ass Prifung in deut: Sprache in Dx 0 werdan.
Aufstellung der eingesetzten Arbeitnehmer
gep in D
Nr. |Nachname \orname Gsburtsastum beginnt am voraussicht- Anzan Einsatze
{genauss Sches Ends
Datum)

Zurtick Entwurf speichern Abbrechen WWatter

Nalezy zweryfikowa¢ poprawnos$¢ wprowadzony danych, jezeli podane informacj¢ zgadzaja

si¢ nalezy przej$¢ dalej. W przypadku, btednego wypetnienia ktoregos z pol, nalezy wroci¢ do

odpowiedniej zaktadki i skorygowaé pomytke.
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6) Zobowiazanie

—— —
am {2 4R @

Versicherung

Felder mit einem * sind Pflichtfelder und missen ausgefult werden.

zusdtzliches Urlaubsentgelt) einzuhalten *

Durch Betétigen von "Senden” kdnnen Sie nun lhre A
eine Bestatigung angezeigt.

Konieczne jest zatwierdzenie nastepujgcego zobowigzania:

[r—
Entwurf speichern Abbrechen Senden Weiter
———
Senden

@ 74
o Bl
T 29:41
Arbeitgeberdaten Arbeitnehmerdaten g Bestatigung
Seite 1/1

Ich versichere, die nach dem Mindestlohngesetz und/oder dem Arbeitnehmer-Entsendegesetz vorgeschriebenen
Arbeitsbedingungen (Zahlung des Mindestlohns, ggf. die Dauer des Erholungsurlaubs, das Urlaubsentgelt und ein

g an das Meldeportal Gbertragen. Im Anschluss an die Datenubernahme erhalten Sie

»Niniejszym zobowiqzuje sie do przestrzegania postanowien ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za
prace i/lub ustawy o delegowaniu pracownikéw odnosnie do warunkow pracy (zaptata minimalnego
wynagrodzenia, w okreslonych przypadkach dtugosc¢ urlopu wypoczynkowego, ekwiwalent za urlop

i jedna dodatkowa wyptata ekwiwalentu urlopowego).”

Nastepnie mozliwe jest wystanie gotowego zaswiadczenia o delegowaniu, badz powrét do

wczesniejszych zakfadek.
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7) Potwierdzenie zgtoszenia

- 5
| Q% an ¥ - i

T 29:51
Arbeitgeberdaten ) Arbeitnehmerdaten Bestatiqung
Seite 11

Empfangsbestétigung
Ihre Anmeldung wurde erfolgreich an das Meldeportal Ubertragen.

Meldungs-ID:
Datum:

Uhrzeit:

Sie haben die Moglichkeit, durch Betatigen von "Drucken” eine komplette Zussmmenfassung Ihrer Meldung als PDF-Datei zu erhalten. Fur die
Anzeige benotigen Sie einen PDF-Viewer.
Zudem konnen Sie die Meldung such sls Vorlage fir eine weitere Meldung kopieren.

m P “

Nachfolgend sehen Sie hier noch einmal lhre Meldungsdaten:

Einsatzplanung fur Arbeitgeber (mobil)

Registrierungsdaten

Nachname

Angaben zur Beschaftigung

:

Potwierdzenie mozna zapisa¢ w pliku PDF, badZ wydrukowac.
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Przegladanie wystanych/zapisanych zaswiadczen

Wszystkie wystane zaswiadczenia oraz kopie robocze mozemy wydrukowaé (w przypadku
kopii roboczych edytowaé) po wczesniejszym ich zapisaniu/wystaniu a dostepne s3
w zaktadkach:

-Meine Meldungen (moje zgtoszenia)

-Meine Entwiirfe (kopie robocze)

: T 29:37 Letzte Anmeldung: 4. Januar 2017 um 20:58 Uhr Deutsch English Frangais
Startseite

Meine Meldungen

0 Datensatze sind derzeit ausgewahit

Meine Kontodaten

X o C=te]l | =D a;.q ==
Meine Registrierungsdaten &= [ =] ) a.;E.

Abmelden

2
Meine Meldungen Fitern 2
Meine Entwiirfe [:] 1 04.01.2017 2017-00001631 r/:rgtej::geber Neuanmeldung
- gmggg:;: | Notifcation
Anmeldiing Fir [0 2 04012017  2017-00001629 Sghe ding  PusuantioAt
Arbeitgeber (mobile) 16(3)
Einsatzplanung fiir gmmotyersl Notification
Arbeitgeber (stationar) [0 3 02012017  2017-00000675 peraional prsuantto At
Scheduling 1603)
Einsatzplanung fir (mobile)
Arbeitgeber (mobil)

Pouczenie:

Zgodhnie z § 16 ust. 1 zdanie 1 i 2 ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace (MiLoG) oraz § 18 ust.
1 zdanie 1 i 2 ustawy o delegowaniu pracownikdw (AEntG) pracodawca jest zobowigzany do ztozenia
informacji w sprawie pracownikdw oddelegowanych do pracy na terenie Niemiec odnosnie do miejsca,
rozpoczecia i przewidywanego zakoriczenia zaangazowania pracownika, miejsca przechowywania
dokumentow wymaganych i udostepnianych na potrzeby kontroli Urzedu Celnego oraz wskazania osob
kontaktowych | petnomocnikow przedsiebiorstwa. NieztoZenie informacji, ztozenie niewtfasciwe,
niekompletne, w niewtasciwej formie lub niedotrzymanie terminu ztozenia informacji moze zostac
uznane za wykroczenie i ukarane grzywng w wysokosci do 30.000 euro.
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