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Platforma elektroniczna dostepna jest pod
adresem internetowym:

http://www.limosa.be/
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Pierwsze kroki

TWOJE ZOBOWIAZANIA
>

Etapy zaktadania profilu na
platformie LIMOSA:

Pierwszym  krokiem  jest  wybor
preferowanego jezyka.

Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiedniag
deklaracje (zaznaczona na czerwono).
Kolejny krok to zatozenie profilu
uzytkownika, ktéry zostat opisany na
kolejnych kartach.

|| Zaloguj Sie

Z Twoja nazwa uzytkownika i hastem podanym przez portal Working in Belgium.
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/aktadanie profilu uzytkownika

Podstawowe pojecia- niezbedne do prawidtowego zgtoszenia pracownika.

Belgijski numer identyfikacyjny ubezpieczenia spofecznego
Za pomoca belgijskiego numeru identyfikacyjnego ubezpieczenia spotecznego mozna zidentyfikowac osobe w catej
belgijskiej sieci ubezpieczen spotecznych.

Liczba sktada sie z 11 cyfr. Mozna go znalezc miedzy innymi po prawej stronie karty SIS (karta Social Information System).
Karta SIS jest wydawana osobom objetym systemem ubezpieczen spotecznych w Belgii. Nalezy pamietac, ze znaki
specjalne (np. Spacje. kropki lub kreski) sa niedozwolone podczas wprowadzania tego numeru.

Numer krajowy
Numer krajowy to numer, pod ktérym identyfikujesz sie z rzadem belgijskim lub innego kraju.

Numer paszportu
Numer paszportu to numer seryjny odnotowany w paszporcie wydanym przez rzad belgijski lub inny kraj.

Numer ubezpieczenia spotecznego

Numer ubezpieczenia spotecznego wydawany jest przez instytucje zabezpieczenia spotecznego rzadu belgijskiego lub
innego panstwa. Jest uzywany do identyfikacji Ciebie w catym systemie ubezpieczen spotecznych danego kraju.

Numer emerytalny

Numer emerytalny to osobisty numer wydawany przez instytucje rzadowe odpowiedzialne za emerytury w podesziym
wieku.

Kogo reprezentujesz?

Firma spoza Belgii:
Wybierz te opcje, jesli jestes powiazany z firma spoza Belgii.

Belgijska firma:

Wybierz te opcje, jesli jestes cztonkiem belgijskiej firmy. Uwaga: musisz podlegac "bezposredniej wiadzy” firmy. II
Hhaidat INELO
Wybierz te opcje, jesli masz state miejsce zamieszkania w Belgii i wykonujesz wolny zawodd. Jestes na przyktad

ksiegowym, prawnikiem, lekarzem ogolnym, architektem lub fizjoterapeuta. ,I



/aktadanie profilu uzytkownika

Dane identyfikacyjne osoby bedgcej wtascicielem konta w systemie LIMOSA:

Pierwszy krok to odpowiedz na pytanie ,Czy osoba ta posiada belgijski numer ubezpieczenia spotecznego?”

limosaEa

WORKING IN BELGIUM

(1) Zidentyfikuj sie
Wiecej informacji

Posiadam belgijski numer ubezpieczenia spotecznego . tak () Nie @

Pola oznaczone gwiazdka (*) sa obowiazkowe.

© 2007 socialsecurity.be = Polityka prywatnosci II
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/aktadanie profilu uzytkownika

Tozsamos¢
Nazwisko* g
Imig *
Drugie imie¢ (imiona)
Plec* @

Data urodzenia (dd / mm /
rrree)
Narodowosc¢ * B

Adres
Ulica *
Numer
Kod pocztowy *
Miasto / miasto *

Kraj *

Identyfikacja z instytucjami rzadowymi

Rodzaj numeru ™  Numer krajowy ¥

Numer identyfikacyjny *

Prosze wskazac, kogo reprezentujesz.

® Reprezentuje nie belgijska firme
Reprezentuje firme belgijska
Numer CBE *

Numer telefonu*®

Nie reprezentuje firmy

Uruchom ponownie

lub Numer identyfikacyjny NOSS

Wiecej informacji

dalej

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie danych identyfikujgcych
osobe reprezentujaca firme:

* Tozsamos$¢: Nazwisko, imie, drugie imie, pte¢, data
urodzenia (dd/mm/rrrr), narodowos¢

* Adres: ulica, numer, kod pocztowy, miasto, kraj

* Identyfikacja z instytucjami rzgdowymi: rodzaj numeru (dla
obywateli RP zalecamy wybranie opcji numer krajowy,
ktorym jest numer PESEL. Dla obywateli innych panstw
zalecane jest uzupefnienie numeru paszportu), numer
identyfikacyjny, kraj

* Wskazanie firmy, ktdra jest reprezentowana: reprezentuje
nie belgijskg firme , Reprezentuje firme belgijskg, nie
reprezentuje firmy.

Prosimy o0 nie uzywanie polskich znakéw, podczas

uzupetniania danych!!! y/ 4
INELO
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/aktadanie profilu uzytkownika

Dane logowania- informacje

Nazwa Uzytkownika
Twoja nazwa uzytkownika musi sktadac sie z minimum 8 i maksymalnie 15 znakow (az, AZ, 0-9).
Puste migejsca sg niedozwolone.

Nalezy pamietaé, ze nazwa uzytkownika moze by¢ uzywana tylko raz, czyli przez jedna osobe. Jesli podana nazwa
uzytkownika jest juz w uzyciu, zostaniesz poproszony o wpisanie innej.

Hasto

Twoje hasto musi sktadac sie z minimum 8 i maksymalnie 15 znakéw i musi zawierac co najmniej jedng wielka i jedng
matia litere. Musi rowniez zawierac co najmniej jedna cyfre.
Puste miejsca sg niedozwolone.

Zaleca sie, aby nie uzywac:

u proste stowa, ktore moga odgadnac inni.
= dane osobowe, ktére moga byc¢ fatwo uzyskane przez innych (np. imie i nazwisko lub data urodzenia).

Pamietaj, ze twoje hasto jest osobiste. Nie udostepniaj go innym.

Adres e-mail

Twoj adres e-mail musi by¢ adresem osobistym. Nalezy pamietac, ze dany adres e-mail moze by¢ uzywany tylko przez
jednego uzytkownika.

Pytanie bezpieczenstwa

Pytanie bezpieczenstwa zapewnia dodatkowy poziom bezpieczenstwa. Zostaniesz poproszony o odpowiedZ na to pytanie, II
jesli zapomnisz nazwy uzytkownika lub hasta.

Zaleca sie skorzystanie z pytania, na ktére nie mozna odgadnac ani tatwo uzyskac odpowiedzi od innych 0s6b. Puste l N E L 0

miejsca sa niedozwolone. II



/aktadanie profilu uzytkownika

Dane logowania

: - L Nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce nazwy uzytkownika
e Polacanaczone gurazta )53 dbowazhone. i hasta, za pomocg ktérych mozliwe bedzie logowanie
sag:thﬂkk“ sie do systemu (wymogi okreSlone na poprzedniej
= - stronie). Konieczne jest takze podanie adresu e-mail,
e = na ktory przestane bedga linki aktywacyjne. Dodatkowo
== °

nalezy okresli¢ pytanie pomocnicze, ktdre pomoze

&y Ze wzgleddw bezpieczenstwa wpisz zardwno pytanie bezpieczenstwa, jak i odpowiedz na to pytanie. s N .o .
Zostaniesz poproszony o odpowiedz na to pytanie, jesli zapomnisz nazwy uzytkownika lub hasta. Zda Iogowa C Si e d (0] Syste mu w Sytu ad CJ |’ gdy Z4d po mni my
Twoje pytanie pomocnicze™ ]
Twoja odpowiedz* h d S{a .
' <Poprzedni krok dalej .
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/aktadanie profilu uzytkownika

Link aktywacyjny

Po prawidtowym okresleniu danych logowania, nalezy oczekiwaé na link aktywacyjny, ktéry zostanie przestany
na wskazany adres e-mail. Klikniecie linku aktywuje konto oraz przekieruje nas na strone logowania do systemu

LIMOSA.

Dear Jan Kowalski,

Your account has been activated. Your username is Fisiaia Fmin,
Please click on the following link to sign in:

https://www.socialsecurity.be/app018/um-light/UMLightLogin.htm?language=en&login.type=Ilimosa int

You may also copy the above URL and paste it in the address bar of your web browser in order to open the sign in page.

C]
B
(5

Kind Regards, m

=

Zaloguj Sie

Z Twojg nazwg uzytkownika i hastem podanym przez portal Working in Belgium.

Nazwa Uzytkownika:

Zapomniates nazwy uzytkownika ?

Hasto: Zaloguj Sie I
Zapomniales hasta ?
Jeszcze nie zarejestrowany ? I N E L o

@© 2010 Social Security copyright | Wersja 1.6.8 II




Menu - Panelu LIMOSA

Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownik moze:
* wypetni¢ deklaracje dla pracownika

 wypetni¢ deklaracje dla osoby samozatrudnionej (dotyczy tylko o0sob
posiadajgcych belgijski numer ubezpieczenia spotecznego)

e zarzadzac uprzednio stworzonymi deklaracjami

H = # Dom Jeste$ zalogowany jako EN ~
e Deklaracja obowigzkowa
Zadeklarowad, ze jeden lub wigcej pracownikéw przyjdzie do pracy w Belgii tymczasowo lub — Tutaj mozesz sprawdzi¢ i skonsultowac swoje deklaracje. Mozesz réwniez przediuzy¢ lub
, czesciowo. ~d anulowac deklaracje.

Rozpocznij deklaracje

Osoba samozatrudniona

Zadeklarowa¢ osobe pracujaca na wiasny rachunek, ktéra przyjezdza do pracy tymczasowo lub
czedciowo w Belgii.
Rozpocznij deklaracje II

INELO
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Menu - Panelu LIMOSA

Panel gtéwny

Powrdt do gtdwnego panelu jest mozliwy z kazdego miejsca poprzez wybranie opcji  # Home

‘i";‘ DeklaraCJa obow'azkowa # Dom Jestes zalogowany jako EN ~

== s

ﬁ Zadeklarowac, ze jeden lub wigcej pracownikow przyjdzie do pracy w Belgii tymczasowo lub czesciowo J’ Tutaj mozesz sprawdzic i skonsultowac swoje deklaracie. Mozesz rowniez przediuzyc lub anulowaé deklaracje
>,

Rozpocznij deklaracje
ey

@ Zadeklarowaé osobe pracujaca na whasny rachunek, ktora przyjezdza do pracy tymczasowo lub czeciowo w Be gii.

Rozpocznij deklaracje

Y/ 4
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Menu - Panelu LIMOSA

Zaswiadczenia dla pracownikow

Aby wystawi¢ zaswiadczenie dla pracownika/ pracownikéw tymczasowo delegowanych do Belgii nalezy wybra¢
opcje:

Deklaracja obowigzkowa

Zarzadzaj deklaracjami
Tutaj mod dzic | skonsultowad swoje deklaracje. Modesz rowniez przediuiyc lub anulowad deklaracjy
|
Rozpocznij deklaracje

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Uzupetnianie poszczegolnych danych

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

Pracodawca

O Zadekiany] nowego pracodanice lub wybiesz jednego z isty "Uprzednio zadeklaromany’”.

samozatrudniona?

Y/ 4
INELO
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Uzupetnianie danych

Uzupetnianie poszczegdinych danych

W kolejnych krokach uzupetniane beda dane dotyczace:

pracodawcy

osoby tgcznikowej (reprezentujacej)

miejsce zatrudnienia (w Belgii)

belgijskiego klienta (dla ktdorego wykonywany jest transport)

okresu delegowania oraz sektora gospodarki w ramach ktérego wykonywana bedzie praca na terenie Belgii
pracownikow

planowanego harmonogramu pracy

podsumowania wprowadzonych danych




Uzupetnianie danych

Dane pracodawcy

Nastepnie nalezy odpowiedzie¢ na dwa pytania: Pracodawca

Zadeklaruj nowego pracodawce lub wybierz jednego z listy "Uprzednio zadeklarowany".

e (Czy pracodawca jest osobg samozatrudniong?

@ Wybierz pracodawce z "Wczesniej zadeklarowane” lub przeszukaj w naszym repertuarze.
Jedli nie mozesz znalez¢ pracodawcy, ktérego potrzebujesz, mozesz wprowadzi¢ dane samodzielnie.

° Czy p ra CO d a Wca j esteé a ge n Cj a p ra Cy ty m Cza Sowej ? Dzieki temu mozna szybko wybrac wiasciwego pracodawce na nastepujaca deklaracje.

Czy sam przyjetdzasz do Belgii jako osoba tak '@ Nie

samozatrudniona?

Czy legalny zagraniczny pracodawca jest agencjg tak @ Nie
pracy tymczasowej?

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Dane pracodawcy

Dodanie pracodawcy mozliwe jest na dwa sposoby poprzez:

* dodanie nowego

. . Pracodawca
* wybor poprzednio zdeklarowanego
© Zadeklaruj nowego pracodawce lub wybierz jednego z listy "Uprzednio zadeklarowany". +
Czy sam przyjezdzasz do Belgii jako osoba tak @ Nie

samozatrudniona?

Czy legalny zagraniczny pracodawca jest agencjg tak '® Nie
pracy tymczasowe j?

> Nowy
Poprze

dnio zadeklarowane

V/ 4
INELO

/4



Uzupetnianie danych

> Nowy

Dane pracodawcy - nowy

~ Zadeklaruj pracodawce za pomocg numeru identyfikacyjnego

Zdeklarowanie pracodawcy moze sie odby¢ za pomoca:

numeru identyfikacyjnego np. numeru VAT UE (NIP)

danych adresowych firmy

~ Zadeklaruj pracodawce za pomoca danych firmy

Po wypetnieniu danych identyfikacyjnych sprawdzimy, czy pracodawca jest juz zarejestrowany w systemie. Jeéli tak, niektére dane

zostang wyswietlone automatycznie,
Imie
Kod pocztowy

Kraj

lub gmina

Numer VAT w kraju siedziby

Numer VAT jest nadawany przez organ podatkowy kraju siedziby firmy. Mozesz uzyskac dane
kontaktowe tego organu, klikajac ponizszy link
http //fec europa eu/taxation customs/vies/faq html?locale=enititem 7

Belgijski numer CBE

Belgijski numer FEE

Numer identyfikacyjny z bankiem Crossroads dla przedsiebiorstw. Liczba ma dziesiec cyfr. Jesli
utracisz ten numer, mozesz go uzyskac, klikajac ponizszy link
htip //kbopub economie fgov be/kbopub/zoeknaamfonetischform himl?lang=en

Numer FEE to numer identyfikacyjny dla podmiotow zagranicznych, ktorego wiadze belgijskie
uzywaijq do identyfikacji tych podmiotow (pracodawcow i 0sob prowadzacych dziatalnos¢ na
wihasny rachunek). Ta liczba jest widoczna na ate$cie L1

Y/ 4

= INELO

/4



Uzupetnianie danych

R Nowy Dane pracodawcy - nowy

W sytuacji, gdy pracodawca nie zostanie

wyszukany w systemie, konieczne bedzie

wprowadzenie  jego  danych  recznie.

Uzupetniajgc dane konieczne bedzie podanie
takich informacji jak: nazwa pracodawcy, Upretedien
numer VAT UE (NIP) oraz dane adresowe

pracodawcy.

INELO
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Uzupetnianie danych

Dane pracodawcy - poprzednio zadeklarowane

W sytuacji, gdy w systemie znajdujg sie juz
dane firmy dla ktdorej chcemy wystawic
wystarczy

odpowiednie  zaswiadczenie,
wybrac opcje # .

@ Ta lista pokaze 150 ostatnio zarejestrowanych pracodawcow.

~ Wprowadz jedno lub wiecej kryteriow.

Numer identyfikacyjny [

Nazwa

Kraj

Nazwa firmy « ] Adres ¢ Kraj ¢

Numer identyfikacyjny ¢

Dziatania

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Dane pracodawcy - zatwierdzanie

W przypadku, gdy wybrany pracodawca jest
poprawny nalezy wybraé opcje ,Nastepny
krok”.

Pracodawca

Numer identyfikacyjny Nazwa

Ay Jedli cheesz zglosi¢ innego pracodawce, najpierw usun biezacy wybdr.

@-‘9 Nowy

Poprzednio zadeklarowane

Miasto

Kraj Dziatania

A |

Nastepny krok>

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Osoba tgcznikowa (osoba do kontaktow)

"Osoba do kontaktow" to osoba fizyczna, ktorg firma delegujgca (pracodawca) wyznacza do dostarczania belgijskie
inspekcji pracy niezbednych informacji na temat pracy i warunkéw pracy delegowanego pracownika (pracownikéw;
w Belgii. Osoba kontaktowa musi dostarczy¢ niezbedne dokumenty i zawiadomienia do inspekcji pracy (paski wyptat,
umowa o prac% plan pracy, szczegdty pfatnosci itp. mozliwe w jezyku angielskim). Nalezy zauwazy¢, ze osobg do
kontaktu moze byc¢ kazda osoba fizyczna, tj. pracodawca (jesli pracodawca jest osobg fizyczng), pracownik w firmie lub
osoba trzecia pracujaca dla firmy.

Osoba kontaktowa jest odpowiedzialna za dostarczanie informacji o pracownikach delegowanych objetych deklaracja
Limosa, w ktorej zostata ona wskazana jako osoba wyznaczona do kontaktow, na okres delegowania, ktory powinien
zostac zgtoszony w oswiadczeniu, o ile nie zostata ona zastgpiona nowg osobg kontaktowa.

Obowigzek przedtozenia dokumentéw inspekcji pracy obowigzuje do jednego roku od daty zakoriczenia stosunku pracy
pracownika delegowanego.

Uwaga: Zadania podejmowane przez osobe do kontaktu nie sg opcjonalne: sg opisane w ustawie z dnia 5 marca 2002 r.
(z)o\ivlzla/rg;ﬂ;aﬁg)pracy i zatrudnieniu pracownikdw delegowanych w Belgii oraz zgodnosci z nimi (zgodnie z dyrektywg

Innymi stowy, pracodawca (delegowanie) ryzykuje natozeniem na niego sankcji karnych w przypadku niewywigzania

sie przez osobe kontaktowg z obowigzkdow (nlo. jesli nazwisko osoby kontaktowej nie zostato dostarczone, wymagane,,

dokumenty nie zostaty przez nig dostarczone, lub utrudniano postepowanie). Y/ 4
INELO



Uzupetnianie danych

Osoba tgcznikowa (osoba do kontaktow)

Nalezy uzupetni¢ dane osoby kontaktowe;j

Osoba tacznikowa

B s b e e e ion W Szcze go’ |In, os$ci: im |e' nazwis ko’ d ate .u rodzeni a ,
narodowosé, dane adresowe, informacje
Powolat oobe anikowy kontaktowe.

Nalezy takze wskazac¢ czy dana osoba :
* nalezy do kregu pracownikéw delegowanych

= do Belgii
- : * jest pracownikiem przedsiebiorstwa
delegujacego
e nie jest pracownikiem przedsiebiorstwa
delegujgcego
Nastepnie prosze wybrac opcje
=3




Uzupetnianie danych

Miejsca zatrudnienia

o))

Miejsce zatrudnienia

Zadeklaruj miejsce (miejsca) w Belgii, gdzie osoby bedg pracowac.
\ yara) i
Wprowadz nowe miejsce zatrudnienia lub wybierz "Wczesniej zadeklarowane miejsca zatrudnienia”

Zadeklaruj miejsce zatrudnienia

R Nowy

<Poprzedni krok

Konieczne jest uzupetnienie wszystkich miejsc
zatadunku/roztadunku, ktdre bedg wykonywane przez
kierowce w trakcie transportu miedzynarodowego
wykonywanego na zlecenie kontrahenta belgijskiego
oraz w przypadku operacji kabotazowych.

Nalezy uzupetni¢ dane dotyczace firm, badz strony
(w sytuacji, gdy odbiorca nie ma osobowosci prawnej)
na terenie ktdorej dokonywany jest =zatadunek/
roztadunek.

Zalecamy réwniez, aby kazdorazowo okresli¢ region
(w ktérym wykonywane bedg przewozy).

V/4
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Uzupetnianie danych

Miejsca zatrudnienia - firma

Miejsce zatrudnienia: Zadeklaruj firme
Zdeklarowanie firmy na terenie, ktdorej bedzie
odbywac sie zatadunek/roztadunek moze nastgpic
. poprzez:

* wskazanie jej nazwy i kodu pocztowego

* belgijskich bumerow identyfikacyjnych

Numer NOSS g

Format jest nastepujgcy: 0123456-78 patrz "Wiece] informacji”, aby uzyskaé szczegotowe informacie

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Miejsca zatrudnienia — firma (brak w bazie danych)

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

W sytuacji, gdy firma nie zostanie odnaleziona w bazie
danych, nalezy wuzupetni¢ recznie nastepujgce
informacje: nazwa firmy, ulica, numer, kod pocztowy/
gmina, adres e-mail, telefon, faks.

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Miejsce zatrudnienia - strona

(np. w sytuacji, gdy odbiorca nie ma osobowosci prawnej)

W sytuacji, gdy teren na ktérym dokonywany
jest zatadunek/roztadunek nie nalezy do
zadnego przedsiebiorstwa nalezy uzupetnié
nastepujgce dane: imie (nazwa), ulica, numer,
kod pocztowy/ gmina.

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Miejsce zatrudnienia - region

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

Miejsce zatrudnienia: Zadeklaruj region Zalecamy, aby mimo wskazania firmy badz?

strony dodatkowo okresli¢ réwniez region w

ktorym  wykonywane  bedg  operacje
hhhhh | c kabotazowe.

] Jest to podyktowane sytuacjg, w ktorej

e e kontrola drogowa bedzie odbywaé sie poza

{ Wschodnie kantony (Eupen / Malmedy / St-Vith)

miejscem zatadunku/ roztadunku.

Flandria
Walonia

V/ 4
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Uzupetnianie danych

Miejsce zatrudnienia - poprzednio zdeklarowane

Miejsce zatrudnienia

Zadeklaruj miejsce (miejsca) w Belgii, gdzie osoby bed3 pracowac.
Wprowadz nowe miejsce zatrudnienia lub wybierz "Wczesniej zadeklarowane miejsca zatrudnienia"

Zadeklaruj miejsce zatrudnienia

* Nowy

Firma
Strona

&, Tylko wtedy, gdy nie mozesz opisac miejsca pracy, korzystajac z powyzszych opcji:

Region

Poprzednio zade klarowane

<Poprzedni krok

Istnieje takze mozliwos¢é wyboru miejsc, ktére
byty wczesniej wprowadzane. W tym celu
nalezy wybrac opcje:

Poprzednio zadeklarowane
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Uzupetnianie danych

Miejsce zatrudnienia - poprzednio zdeklarowane

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

ey

@ Talista pokaze 150 ostatnio zarejestrowanych miejsc zatrudnienia

jers

e F3edno b wiecel ) o

FFFFFF

Aby wybra¢ miejsce zatrudnienia z listy
uprzednio zgtoszonych, nalezy wybraé opcje .

a nastepnie
Next step >
=3
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Uzupetnianie danych

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

Belgijski klient
&, Mozesz pominac ten krok, jesli nie ma belgijskiego klienta.
@ zadekiaruj Kiienta belgijskiego, dla ktdrego bedzie pracowat. Zadeklaruj nowego Kiienta belgijskiego lub wybierz "Wezesniej ogloszeni klienci belgijscy”.
Zadeklaruj belgijskiego klienta

B vowy

‘ Firmy zodeklarowaly miejsce (miejsca zatrudnienio) (krok 2)

Poprzednio zadeklarowane

<Poprzedni krok

Belgijski klient

Nastepny krok>

Krok ten mozna poming¢ w sytuacji, gdy
zleceniodawca nie jest firma z Belgii.

Deklaracja odbywa sie poprzez:
* wprowadzenie nowego klienta

« firme wprowadzong jako  miejsce
zatadunku/ roztadunku

* poprzednio zdeklarowane firmy
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Uzupetnianie danych

@3 Nowy

Belgijski klient - nowy

Belgijski klient: zadeklaruj nowego belgijskiego klienta

Nazwa firmy

Kod pocztowy

Belgijski numer CBE

NumerNOSS

Belgijska liczba INSS

<Anuluj

Zdeklarowanie klienta moze sie odby¢ za
pomoca:

e danych adresowych firmy

o3 * belgijskich numerdéw identyfikacyjnych

Numer identyfikacyiny z bankiem Crossroads dla przedsiebiorstw. Liczba ma dziesie€ cyfr. Jesli utracisz ten numer, mozesz go uzyskaé,
klikajgc ponizszy link: http-//kbopub.economie. faov.be/kbopub/zoeknaam fonetischform. html?lang=en

o i

Format jest nastepujgcy: 0123456-78 patrz "Wiece]j informacji”, aby uzyskac szczegotowe informacje

o3

Za pomoca tego numeru mozna zide ntyfikowac osobe w belgijskim ubezpieczeniu spofecznym. Liczba sktada sie z 11 cyfr. Nie uzywaj
znakow specjalnych (np. Spacji, kropek lub mysinikow)
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Uzupetnianie danych

@ Nows Belgijski klient - nowy

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

W sytuacji, gdy klient nie zostanie wyszukany
w systemie, nalezy wprowadzi¢ wszystkie
dane recznie. Konieczne bedzie podanie
takich informacji jak: nazwa firmy, dane
adresowe oraz kontaktowe.
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Uzupetnianie danych

Belgijski klient - firma wprowadzona jako miejsce zatadunku/ roztadunku

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgi

W sytuacji, gdy klient zostat juz wprowadzony

Firmy zadeklarowaly miesce miejsca ztrudnienia) (krok 2 jako  miejsce  roztadunku/  zatadunku,

wystarczy wybrac opcje + .

Numer identyfikacyjny Nazwa Miasto dziatania
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Uzupetnianie danych

Belgijski klient - wczesniej zdeklarowany klient

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

Zadeklaruj belgijskiego klienta

@ Talista pokaze 150 ostatnio zarejestrowanych klientow.

W sytuacji, gdy klient zostat juz wczesniej
zdeklarowany, wystarczy wybraé opcje +.

~ Wprowadz jedno lub wigcej kryteriow.

Numer identyfikacyjny I

Nazwa

Usur kyteria wyszukiwania

Znaleziono O przedmiotow.
Nazwa firmy ~ Adres ¢ Kraj ¢

Nic nie znaleziono

Numer identyfikacyjny ¢ Dziatania)

<Anuluj
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Uzupetnianie danych

Okres i sektor

Deklaracja t trudnieni Belgii . .
eklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii W kolejnym kroku nalezy okreéli¢ date

rozpoczecia i zakonczenia dozwolonych
Okres i sektor operacji kabotazowych wykonywanych na

kierowcoéw. Konieczne jest takze wybranie

z rozwijalnej listy odpowiedniego sektora

o gospodarki, w ktérym dziata
O e = przedsiebiorstwo delegujgce pracownikéw.

terenie Belgii przez delegowanych
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Uzupetnianie danych

Pracownicy

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii _ o )
Dodawanie pracownikdw moze nastgpic

poprzez:
Pracownikow _ )
* wprowadzenie nowego pracownika
o Zadeklarul_ pracownika (pracownikow), ktory prmfizne do pracy w Belgii. ) , , ., .
Zadeklaruj nowego pracownika lub wybierz opcie "Uprzednio zadeklarowany”. ° WybO rs pos rod u p rzed nio Zd e kl arowa nyCh
Zadeklaruj pracownika

ﬁ\_‘ Zadeklaruj pracownika - Osoba ta dziato pod zwierzchnictwem innej osoby oroz w zamian za wynagrodzenie lub wynagrodzenie.

R Nowy
Poprzednio zodekiarowane

<Poprzedni krok
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Uzupetnianie danych

Wp

>R Nowy
ska NSS
r'
Drugie i
Sek Mesk Ptec zensk
Da Jrrr
nie mozna podac ulicy, wybierz "biuro pocztowe” i wprowadz jego numer.
Poczta
Numer
udet!
n
rowadzZ jeden numer identyfikacyiny.
-------- Wybierz typ
tyfik

Pracownicy - nowy

Wprowadzajac dane pracownikdow konieczne
jest uzupetnienie tylko pdl oznaczonych
gwiazdka *.

Dane obligatoryjne to: nazwisko, imie, ptec,
data urodzenia, narodowos$c¢, ulica, numer,
kod pocztowy, gmina, kraj, rodzaj
dokumentu.

Dla obywateli RP zalecamy wybranie opgcji
numer krajowy, ktérym jest numer PESEL. Dla
obywateli innych panstw zalecane jest
uzupetnienie numeru paszportu.

INE

4
/,J),\\(,

‘,0
AT

LO



Uzupetnianie danych

Pracownicy - lista wczesniej zdeklarowanych pracownikow

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

Aby wybraé¢ pracownika z listy uprzednio
zdeklarowanych wystarczy potwierdzi¢ wybor

poprzez klikniecie ikonki + nastepnie wybrac
@ Talista pokate 150 ostatnio Zarejestrowanych pracoanikiv,

opcje

»  Wiprowadi jedne hub wigoe] kryteridw,

Numer identyfikacyjny & Imig i nazwisko & Data urodzenia (dd / mm / rrrr) Diziatania)
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Uzupetnianie danych

Deklaracja tymczasowego zatrudnienia w Belgii

Harmonogram czasowy

Utworz harmonogram

Harmonogram

W tym kroku nalezy uzupetnic
harmonogramy czasu pracy, mozliwe jest ich
dodanie na jeden lub na dwa tygodnie.

© Opracowany harmonogram jest wazny dia wszystkich pracownikéw, ktérzy ztozyli niniejsza deklaracie, i nie dotyczy 0s6b pracujgcych na wiasny rachunek (jesli takie istnieja).

<Poprzedni krok
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Uzupetnianie danych

Utworz harmonogram

© Okresl harmonogram i dni, do ktdrych ma zastosowanie.

<Anuluj

Godziny pracy

Utwoérz harmonogram

© Okresl harmonogram i dni, do kidrych ma zastosowanie.

Godziny pracy

od

Godziny pracy

<Anulyj

od do Przerwa od do
08 00 16 00
poniedziatek ¥ |na * | pigtek ¥ |z wyjgtkiem v
do Przerwa do
08 00 | [16] 00 )
poniedziatek a * | pig ¥ |z wyjgtkiem | - v
do Przerws do
o8] 00] | [16] 00 :
poniedziatek na " | pigt ¥ |z wyjgtkiem | - :

Harmonogram

Harmonogramy na jeden jak i na dwa tygodnie
dodawany jest w ten sam sposob, tzn. wpisujgc
planowane godziny pracy na poszczegdlne dni.
Godziny pracy mozna wpisa¢ w ,catym bloku”
np. w godz. 8:00- 16:00, nie ma koniecznosci
rozdzielania ich przerwa.

Istnieje mozliwo$¢ dodania harmonogramu na
okres catego tygodnia, konieczne jest wtedy
wybranie opcji:

od poniedziatek ¥ (na* | pigtek v |2Wyjatkiem| - Y

Nastepnie nalezy wybrac opcje
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Uzupetnianie danych

Utworz harmonogram

@ Pierwszy harmonogram

Godziny pracy Dziert od do Przerwa od do Catkowity
poniedziatek E : Wi E W‘ 08:0
wtorek ’@ 60— ‘1_6" w 08:00
éroda ‘0_3—‘ 66_ —1—6- '66‘ 08:0
czwartek ”0? '66‘ W W 08:0
pigtek a 0_0 ?E W 08:X
sobota | [T =l = | - 00:
niedziela | ™ () ™

Dodaj drugi tydzien  Usun tydzien

<Anuluj

Harmonogram

Aby zatwierdzi¢ harmonogram nalezy wybrac

opcje
| rovrs mmoncgam assony

Mozliwe jest takze wybranie opcji dodania
harmonogramu na kolejne tygodnie lub
usuniecie wprowadzonego harmonogramu.

Dodaj drugi tydzienn  Usur tydzien

oo
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Uzupetnianie danych

Harmonogram

Harmonogram czasowy
W kolejnym kroku otrzymujemy zobrazowany

o wyglad harmonogramu pracy z mozliwoscig
jego edycji. Nastepnie przechodzimy do
v od . - S koAcowego etapu wystawiania zaswiadczen,
: : : = w ktorym mozliwy jest podglad wszystkich
P 0 . . » o wczesniej wprowadzanych danych.
czwartek 08:00 16:00 - - : 08:00
pitek 08:00 16:00 : - - 08:00
e i j ﬁ —— o
40:00

I Edytuj harmonogrom czasowy

<Poprzedni krok mqlqd
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Uzupetnianie danych

Przeglad danych

==
Na tym etapie uzytkownik moze przejrzec
== oraz skontrolowa¢ wszystkie wprowadzone
przez niego dane. W przypadku bteddw,
mozliwe jest bezposSrednie przejscie do
E—— odpowiedniej zaktadki w celu jej edycji.
m Marma [,
W sytuacji, gdy dane sg poprawne nalezy je
== potwierdzic.
— » : W momencie akceptacji wprowadzonych

danych zaswiadczenie zostanie wystane.
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@ Twoje deklaracje zostaly wyslane, Mozesz teraz pobrac dowdd oéwiadczenia Limosa-1.

) Ponizej znajdziesz certyfikaty deldaradii. 53 one réwniez przechowywane w historii dekdaracji. Mozesz je wydrukowac lub pobra¢ pézniej, jes to konieczne.
Indywidualny certyfikat deklaraci p zostad przek o0sobie zainter . Uwaga: musi by¢ w stanie przedstawic ten dok W miejscu d w dowolnym momencie.

\ Swiadectwa uznania ] Numer deklaracji l Wybierz jezyk, w ktorym ma by¢ wydrukowany certyfikat dekiaracji.

Zaswiadczenie nalezy wydrukowa¢ w jednym z dostepnych jezykéw: holenderski,
francuski, angielski, niemiecki.
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Wydruk zaswiadczenia

Wydruk zaswiadczenia

Gotowy wydruk zaswiadczenia musi znajdowac sie
w kabinie pojazdu w celu okazania go na kazde
zadanie stuzb kontrolnych.

Postal code - Municipality

Smals | Limosa | Willebroekkaai 38 | BE 1000 Brussel | Belgium I,
Limoss Comtact Center! tel: +32 2 788 31 57 (Monday to Friday, 7 AM - 8 FM, GNT1) | Fax: +32 2 788
15 - L te

| e-mail; limosalers

s1 5 nova . £gov
This form merely provides proof that a Limosa declaration has been made; it does not satisfy other
0 in resp to the p 1 of services and/or employment in Belgium. See www.limosa.be.

¥ limosa /I




/arzadzanie zaswiadczeniami

Zarzadzenie zaswiadczeniami

Wystane wydruki zaswiadczen dostepne sg z poziomu strony startowej (home).

e Deklaracja obowiazkowa

9 Zadeklarowag, ze jeden rzy] cy w Be 350 ko € SWOj rac)
Dostep
ZZZZZZ arowat osobe whasn 2y rac 250 Be
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/arzadzanie zaswiadczeniami

Zarzadzenie zaswiadczeniami

Aby wyszukaé konkretne zaswiadczenie nalezy skorzystaé¢ z dostepnej wyszukiwarki, ktéra wyswietli wystane
naruszenia na podstawie poszczegdlnych kryteridw. Zostaty one podzielone na dwa typy :

e wyszukiwanie proste

e wyszukiwanie zaawansowane
Deklaracja obowigzkowa # oor

Deklaracje wyszukiwania

Proste wyszukiwanie Zaawansowane wyszukiwanie

Szybkie wyszukiwanie

Utworzony w 2017

) | . Data A Pracodawca Pracownik ) § : :
Liczba Del = Rodzaj Tpotreciad Data koficowa Belgijski klient dzialania
' | areel INELO
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